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Приложение № 2
УТВЕРЖДЕНА
приказом

департамента

образования и науки

Приморского края

от 11.03.2013 № 283-а
Инструкция

для муниципального координатора (координатора ГОУ ВПО) 
по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме на территории Приморского края 
1. Обязанности муниципального координатора 
(координатора ГОУ ВПО) по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме по русскому языку и математике (далее – координатор):
- принимает от уполномоченных представителей Региональной экзаменационной комиссии Приморского края (далее РЭК ПК) акты готовности ОУ – ППЭ к проведению экзамена по форме ППЭ-01 не позднее чем за два дня до проведения экзамена;
- осуществляет получение и доставку экзаменационных материалов 
из РЦОИ в МОУО, структурное подразделение ГОУ ВПО по формам
ППЭ-14-01 в сроки, установленные департаментом образования и науки Приморского края (далее – департамент);
- организует пакетирование, выдачу экзаменационных материалов и комплектов документации руководителям ОУ – ППЭ по форме ППЭ-14-01 в сроки, установленные департаментом;
- принимает по окончании экзамена от уполномоченных представителей РЭК ПК экзаменационные материалы по формам ППЭ-14-01, ППЭ-13-01, ППЭ-13-02 (в случае расхождений между количеством фактически передаваемых экзаменационных работ и количеством, указанным в протоколе, координатор должен выяснить причины расхождений, разобраться в сложившейся ситуации, составить служебную записку в свободной форме с описанием причин нехватки экзаменационных работ и удостоверить ее своей подписью);
- выдаёт для проверки бланки ответов № 2 в муниципальную предметную комиссию (предметную комиссию ГОУ ВПО) по форме 12 – ОУ – ППЭ;
- собирает (с уполномоченными представителями РЭК ПК) по окончании работы каждого дня проверки проверенные, частично проверенные и непроверенные бланки ответов обучающихся по форме 13 – ОУ – ППЭ, на следующий день на проверку выдаются только частично проверенные и непроверенные бланки, а также бланки, подлежащие проверке третьим экспертом);

- принимает по окончании проверки всех экзаменационных бланков экзаменационные материалы (КИМы, инструкции по проверке и оценке работ обучающихся, протоколы оценивания) по форме 14 – ОУ – ППЭ;

- фиксирует в служебных записках на имя председателя РЭК ПК все случаи нарушения предписанной процедуры при проведении экзамена 
в ОУ – ППЭ;
- передает председателю муниципальной предметной комиссии (предметной комиссии ГОУ ВПО) протоколы проверки ответов на экзаменационные задания по формам П-2 (математика) и П-1 (русский язык);
- осуществляет совместно с уполномоченным представителем РЭК ПК и председателем предметной комиссии оформление бланков ответов № 1 обучающихся согласно инструкциям;
- обеспечивает передачу протоколов проверки ответов на экзаменационные задания по формам П-2 (математика) 
и П-1 (русский язык) в МОУО (координатор ГОУ ВПО г.Владивостока – в департамент);
- формирует и осуществляет доставку в РЦОИ экзаменационных работ обучающихся по формам ППЭ-14-01, ППЭ -13-02 (бланки ответов № 1 и № 2);
- готовит и направляет в департамент аналитический отчёт о проведении ГИА 9 в образовательных учреждениях муниципального образования (структурные подразделения вузов, государственные образовательные учреждения, негосударственные образовательные учреждения готовят отчёты самостоятельно) по установленной департаментом форме в установленные сроки.
Примечание: бланки ответов № 1 и № 2 обучающихся передаются в РЦОИ в следующие сроки:

- по математике – не позднее 01 июня (суббота) 2013 года;

- по русскому языку – не позднее 08 июня (суббота) 2013 года.

Доставка экзаменационных работ в РЦОИ осуществляется из МОУО (ГОУ ВПО) координаторами самостоятельно либо с уполномоченными представителями РЭК ПК.
Экзаменационные работы обучающихся в резервные дни направляются в РЦОИ на следующий день после сдачи экзамена:
- по русскому языку – 15 июня (суббота) 2013 года;

- по математике – 12 июня (среда) 2013 года.
ВАЖНО! Все бланки ответов № 1 и № 2 должны быть упакованы отдельно поаудиторно по каждому ОУ-ППЭ. 
На спецпакетах с бланками указать № бланков, № аудитории, код и наименование ОУ-ППЭ. 
Пакеты из аудиторий упаковываются в спецпакет ОУ-ППЭ (с кодом и полным наименованием).
_________________
