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Приложение № 7
УТВЕРЖДЕНА
приказом

департамента

образования и науки

Приморского края

от 11.03.2013 № 283-а
Инструкция 
по пакетированию экзаменационных заданий 
по русскому языку и математике в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме
на территории Приморского края 
1. Общие положения
1.1. Данная инструкция разработана в соответствии с Положением об организации и проведении в 2013 году государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме по русскому языку и математике с участием Региональной экзаменационной комиссии и муниципальных предметных комиссий Приморского края, утверждённым приказом департамента образования и науки Приморского края от 01 марта 2013 года № 263-а.
1.2. Списки лиц, имеющих доступ к тиражированию и пакетированию экзаменационных материалов государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX классов в новой форме (далее ГИА 9), утверждаются приказами департамента образования и науки Приморского края 
(далее – департамент), муниципальных органов управления образованием (далее – МОУО).
2. Получение экзаменационных материалов в РЦОИ
2.1. Муниципальный координатор (координатор ГОУ ВПО) либо уполномоченный представитель РЭК ПК (при наличии удостоверения) получает в Региональном центре обработки информации ГОАУ ДПО ПК ИРО (далее - РЦОИ) экзаменационные материалы ГИА 9 (КИМы, бланки ответов 
№ 1 и № 2, аудиозаписи текста изложения, инструкции для обучающихся) в сроки, установленные департаментом, для последующего пакетирования 
в МОУО.
2.2. Координатор и уполномоченные представители РЭК ПК ГОУ ВПО г.Владивостока пакетируют экзаменационные материалы ГИА 9 самостоятельно в сроки, установленные департаментом.

2.3. Уполномоченные представители РЭК ПК негосударственных образовательных учреждений г.Владивостока получают спецпакеты с экзаменационными заданиями в РЦОИ в сроки, установленные департаментом.
2.4. Пакетирование осуществляется следующим образом:

- на каждую аудиторию ОУ – ППЭ формируются 4 спецпакета:

1 спецпакет – содержит контрольно-измерительные материалы разных вариантов по количеству обучающихся в аудитории;

2 спецпакет – содержит бланки ответов № 1 (по количеству обучающихся);
3 спецпакет – содержит бланки ответов № 2 (по количеству обучающихся);
4 спецпакет - инструкции по выполнению экзаменационных заданий 
(по количеству обучающихся);
1 аудиозапись текста изложения (русский язык).

(С учётом соблюдения условий автоматизированной рассадки количество обучающихся в аудитории – предполагаемое).
3. Пакетирование экзаменационных материалов
3.1. Тиражирование осуществляется РЦОИ в сроки, установленные департаментом, в отдельном помещении, исключающем доступ посторонних лиц.
3.2. Количество тиражируемых экземпляров контрольно-измерительных материалов (КИМ) определяется исходя из количества обучающихся 
IX классов образовательных учреждений, принимающих участие в ГИА 9 на территории муниципального образования, включая государственные образовательные учреждения, негосударственные образовательные учреждения и структурные подразделения вузов.
3.3. Количество вариантов экзаменационных заданий по русскому языку и математике должно быть в равных пропорциях (если вариантов заданий 4, а количество обучающихся – 120 человек, то тиражируется 30 экземпляров 
I варианта, 30 – II варианта, 30 – III варианта, 30 – IV варианта).
3.4. Инструкции по выполнению экзаменационных заданий тиражируются на каждого обучающегося.
3.5. Аудиозапись текста изложения тиражируются по количеству аудиторий для прохождения ГИА 9 в ОУ-ППЭ. 
3.6. На каждом спецпакете с экзаменационными материалами указывается наименование ОУ-ППЭ, номер аудитории и вид экзаменационных материалов (КИМ, бланки № 1, бланки № 2, инструкции).
3.7. На каждое ОУ–ППЭ выдаётся резервный пакет, который содержит:
- по 1 экземпляру каждого варианта экзаменационного задания;

- 4 бланка ответов № 1;

- 4 бланка ответов № 2;

- инструкцию по выполнению экзаменационного задания 
для обучающегося;

- 1 аудиозапись текста изложения (для экзамена по русскому языку).

Количество резервных пакетов на ОУ-ППЭ формируется 
в зависимости от количества обучающихся в нём.
3.8. На каждое ОУ – ППЭ выдаётся 1 пакет с дополнительными бланками ответов № 2 по количеству участников ГИА 9 в ОУ-ППЭ.
Внимание! Категорически запрещается копировать чистые бланки ответов для их последующего использования, т.к. копии при обработке не распознаются автоматизированной системой обработки бланков ответов (А(И)С).

4. Выдача экзаменационных материалов руководителям ОУ-ППЭ
4.1. Руководители ОУ-ППЭ получают экзаменационные материалы 
у муниципального координатора (координатора ГОУ ВПО) или уполномоченного представителя РЭК ПК в месте и в сроки, установленные приказом МОУО на основании приказа департамента (включая руководителей негосударственных образовательных учреждений и структурных подразделений вузов, за исключением г. Владивостока).
4.2. Руководители негосударственных образовательных учреждений 
г. Владивостока получают спецпакеты с экзаменационными заданиями в РЦОИ, структурные подразделения вузов г. Владивостока - у координатора ГОУ ВПО г.Владивостока.
4.3. Выдача экзаменационных материалов руководителям ОУ-ППЭ оформляется протоколом передачи по форме ППЭ-14-01.
Примечание: формирование, тиражирование, пакетирование и выдача пакета документации руководителя ОУ-ППЭ для проведения ГИА 9 осуществляется МОУО, руководители НОУ, ГОУ и структурных подразделений вузов формируют данный пакет самостоятельно. 
Внимание! Допускается формирование индивидуальных экзаменационных пакетов обучающихся. В этом случае аудиторный спецпакет формируется из индивидуальных пакетов исходя из числа участников экзамена в аудитории. 

В индивидуальный экзаменационный пакет обучающегося вкладываются:
- вариант КИМа;

- бланк ответов № 1;

- бланк ответов № 2;

- инструкция .

На индивидуальном пакете указывается № варианта.

________________

